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Nr postepowania: CUS.OR.341.3.2026

Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego

Projektowane postanowienia umowy
UMOWANR ...
zawartaw dniu ............... 2026 r. w Swarzedzu, pomiedzy:

Gming Swarzedz, dziatajgcg przez swojg jednostke organizacyjng — Centrum Ustug
Spotecznych w Swarzedzu z siedzibg w Swarzedzu, przy ul. Poznanskiej 25,
62-020 Swarzedz, NIP Gminy Swarzedz: 777 30 98 737, REGON Gminy Swarzedz:
631258483, w imieniu ktorej dziata:

Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu — Agnieszka Maciejowicz,
zwang dalej ,Zamawiajgcym”,

a

(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do KRS)

.............................. , Z siedzibg w ..................przy ul. ..............., kod pocztowy ...-....,
wpisanym do rejestru przedS|eb|orcow prowadzonego przez Sad ReJonowy .....................

Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS: ............ kaplta’f
zakltadowy w wysokosci ......... zt / kapitat zaktadowy w wysokosci ...... zt — wpIacony (dla
spotek akcyjnych i komandytowo-akcyjnych), NIP: ........... , Regon: ........... , ZWanym w tresci
umowy ,Wykonawcg”, ktérego reprezentuije:

1) — dziatajgcego na podstawie petnomocnictwanr ....... zdnia..........
2) — dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa nr ....... zdnia..........

(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej)

(imie i nazwisko) ..................... , przedsiebiorcg dziatajgcym pod firmg ..................... :
zsiedzibg w ............ , przy ul. ... kod pocztowy ....-....., wpisanym do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, ktérej/emu
nadanonr NIP: ......... , Regon: ....... , Pesel: ........ , zZwanym w tresci umowy ,Wykonawcg”

(w przypadku przedsiebiorcow wpisanych do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, prowadzgcych
dziatalno$¢ gospodarczg w formie spotki cywilnej)

(imie i Nn@azwisko) ..................... ,Pesel: ............. , prowadzgcal/ym dziatalnos¢ gospodarczg
pod firmg .................... , wpisana/ym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, ktérej/femu nadano nr NIP: ......... ,Regon: .......... ,

oraz (imie i nazwisko) .................. , Pesel: .......... , prowadzgca/ym dziatalno$¢ gospodarczag
pod firmg ................... , wpisang/ym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, ktérej/emu nadanonr NIP: ......... ,Regon: ............. ,
- wspolnikami spotki cywilnej (nazwa)..................... , Miejsce prowadzenia dziatalnosci
(adres, kod pocztowy, miejscowosc)............... , ktorejnadanonrNIP: ......... ,Regon: .......... :
zwanym w tresci umowy ,Wykonawcg”, ktorych reprezentuje ..................... (jezeli

wspdlnikéw spotki cywilnej reprezentuje jeden z nich),
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(w przypadku reprezentowania przez petnomocnika) ktérg reprezentuje (imie i nazwisko)
..................... , Pesel: ............., na podstawie petnomocnictwa nr ...... z dnia .........,
zwanymi w tresci umowy ,\Wykonawcg”,

zwanymi dalej réwniez tgcznie ,Stronami”, a kazde z osobna ,Strong”,
zawarta zostaje umowa o nastepujacej tresci:

§1

1. Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustugi pn. Swiadczenie
ustug poradnictwa pedagogicznego, na rzecz mieszkancéw Miasta i Gminy Swarzedz
znajdujacych sie w sytuacji kryzysowej w ramach projektu: ,Poprawa dostepu do ustug
spotecznych wspierajgcych rodziny i rodzinng piecze zastepczg na terenie MOF Poznania
— EDYCJA III” - FEWP.06.18-1Z.00-0002/24. Projekt dofinansowany jest ze srodkéw EFS
w ramach WRPO na lata 2021-2027.

2. Poradnictwo pedagogiczne rozumiane jest jako forma pomocy polegajgca na spotkaniach
konsultacyjnych z rodzicami dzieci przejawiajacych réznego rodzaju trudnoSci
wychowawcze. Celem poradnictwa jest wskazanie rodzicom takich sposob6éw reagowania
i komunikowania sie z dzieckiem, by byli oni w stanie wspiera¢ dziecko w jego rozwoju
i pomoc mu zachowywac sie w adekwatny do sytuacji i akceptowalny spotecznie sposob.

3. Wykonawca oswiadcza, ze posiada niezbedne uprawnienia oraz odpowiednig wiedze
i doswiadczenie do $wiadczenia profesjonalnych porad pedagogicznych, o ktérych mowa
w ust. 1.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania poufnosci w zakresie swiadczenia ustug
objetych przedmiotem zamdwienia, a w szczegodlnosci do ochrony danych osobowych.

5. Wykonawca zobowigzuje sie, iz przedmiot umowy, zostanie wykonany w sposob
profesjonalny, z nalezytg starannoscig, wynikajagcg z zawodowego charakteru
wykonywanej przez niego dziatalnosci oraz w oparciu o najwyzszag wiedze.

6. Wykonawca odpowiada za terminowosc i jakos¢ $wiadczonych ustug wykonywanych
w ramach niniejszej umowy.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) wspolpracy z koordynatorem projektu wskazanego w ust. 1 powyzej, w zakresie
realizowanego przez siebie zadania,

b) prowadzenia list obecnosci uczestnikéw / uczestniczek,

c) prowadzenia dokumentacji zwigzanej z wykonywanymi czynnosciami zgodnie
z zaleceniami Zamawiajgcego,

d) prowadzenia ewidencji czasu pracy.

8. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy osobiscie. Postuzenie sie przez
Wykonawce podwykonawcg wymaga uzyskania uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajgcego.

9. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera Zatgcznik nr 1 do umowy, ktory stanowi
jej integralng czes¢ (dalej rowniez okreslany jako: ,OPZ”).

§2
1. Maksymalny wymiar liczby godzin swiadczenia ustug poradnictwa pedagogicznego wynosi

288 godzin zegarowych (144 godziny w roku 2026, 144 godziny w roku 2027) w okresie
obowigzywania umowy, wskazanym w § 3 ust. 1, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.
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Zamawiajacy zastrzega, ze ilos¢ godzin swiadczenia ustug, o ktérych mowa w § 1 ust. 1
moze ulec zmniejszeniu, w zaleznosci od rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego. Strony
zgodnie oswiadczajg, ze zmniejszenie ilosci godzin swiadczenia ustug nie bedzie
uprawniato  Wykonawcy do dochodzenia jakichkolwiek roszczeh  wzgledem
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy przez caty okres wykonywania przedmiotu niniejszej
umowy zleci Wykonawcy wykonanie minimum 100 godzin zegarowych swiadczenia ustug
poradnictwa pedagogicznego.

Wykonawca zobowigzany jest do petnienia co najmniej dwoch dyzuréw swiadczenia ustug
poradnictwa pedagogicznego w miesigcu, w godzinach i dniach ustalonych pisemnie
z Zamawiajgcym (w zaleznosci od potrzeb zgtaszanych przez Zamawiajgcego),
w Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu, przy ul. Poznanskiej 25 w Swarzedzu,
lub innym miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego na terenie gminy Swarzedz.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany podziatu godzin, jak rowniez zmiany dni
tygodnia, w ktérych realizowane bedg porady, co nie bedzie wymagato zawierania aneksu
do umowy, a jedynie pisemnego poinformowania Wykonawcy.

W przypadku zgtoszenia rezygnacji z planowanej wizyty przez uczestnika projektu,
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odwotania terminu danego dyzuru, poprzez
powiadomienie Wykonawcy drogg mailowg w terminie minimum 1 dnia roboczego przed
planowanym dyzurem. W tym przypadku Wykonawca nie bedzie uprawniony
do dochodzenia jakichkolwiek roszczen wzgledem Zamawiajgcego.

W razie =zaistnienia nieprzewidzianych okolicznosci uniemozliwiajgcych osobiste
wykonywanie niniejszej umowy, Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajgcym ustala
zastepstwo na czas swojej nieobecnosci. W tym przypadku Wykonawca wystepuje
do Zamawiajgcego z wnioskiem o zmiane osoby skierowanej do realizacji zamowienia,
przedktadajgc stosowne dokumenty tj. Wykaz oséb wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
kwalifikacje i doswiadczenie.

Wykonywanie ustugi w wymiarze okreslonym przez Zamawiajgcego potwierdzone winno
by¢ przez beneficjenta ustugi lub osobe upowazniong do dziatania w jego imieniu
na indywidualnej Karcie realizacji wsparcia (Zatgcznik nr 2 do umowy).

Rozliczenie za ustugi bedzie dokonywane na podstawie liczby rzeczywiscie wykonanych
ustug, ewidencjonowanych miesiecznie w Miesiecznej karcie realizacji wsparcia
(Zatacznik nr 3 do umowy).

§3

Umowa niniejsza zawarta jest na czas oznaczony, tj. od dnia podpisania umowy

do dnia 31.12.2027 r.

Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w razie naruszenia

przez Wykonawce obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy, w zakresie swiadczenia

ustug poradnictwa pedagogicznego przez Wykonawce. W szczegolnosci obejmuije to:

a) niewykonywanie badz niewlasciwe wykonywanie, pomimo dwukrotnego pisemnego
wezwania, obowigzkéw wynikajgcych z tgczgcego Strony stosunku prawnego
wynikajgcego z niniejszej umowy,

b) nierozpoczecie przez Wykonawce realizacji umowy z dniem wyznaczonym
niniejszg umowa,

c) co najmniej trzykrotne niezapewnienie dyzuru w terminach okreslonych
w § 2 ust. 3 umowy,
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d) powtarzajgce sie nieterminowe (co najmniej trzykrotne) swiadczenie ustug,

e) przerwanie przez Wykonawce realizowania umowy bez zawiadomienia i zgody
Zamawiajgcego,

f) zaangazowanie podwykonawcow do $wiadczenia ustug bez zgody Zamawiajgcego,

g) zilozenie wniosku o ogtoszenie upadtosci przez Wykonawce lub w razie postawienia
Wykonawcy w stan likwidacji.

3. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zgdaé
jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonanej czesci umowy.

§4

1. Strony wyznaczajg osoby do kontaktu, odpowiedzialne za poprawne realizowanie zapisow
niniejszej umowy, w tym podpisanie protokotu zdawczo-odbiorczego z wykonania ustugi:
a) po stronie Zamawiajgcego: ................. ,e-mail: . Jtell
b) po stronie Wykonawcy: .................. ,eemail . Jtel

2. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktore Strony sg zobowigzane sobie przekazywac
w zwigzku z zawarciem umowy, wymagajg formy pisemnej lub dokumentowej i Strony
zobowigzujg sie do ich doreczania przez poczte lub poczte elektroniczng na nastepujgce

adresy:

a) po stronie Zamawiajgcego: (nazwa).............c.ccovveennnn.. , (@dres).............oooill ,
e-mail: ..o Jtel v

b) po stronie Wykonawcy: (nazwa)...............c.ccooieiiinienn. , (@adres)........cooooiiiini. :
e-mail: ..o Jtel v

3. Zmiana danych kontaktowych, o ktérych mowa w ust. 1 — 2 powyzej, nie stanowi zmiany
umowy i jest skuteczna z chwilg pisemnego powiadomienia o niej drugiej Strony.

§5

Zapisy §5, ktore zastosowane zostang w przypadku Wykonawcéw wpisanych
do CEIDG i KRS:
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie maksymalnie

W WYSOKOSCi evurnrnnnnn zl netto, wartos¢ podatku VAT ....... zl, tacznie ............. zt
brutto (stownie: ... ztotych .../100).

2. Cena za jedng godzine zegarowg (60 minut) $wiadczenia ustug poradnictwa
pedagogicznego wynosi .......... zt netto, wartos¢ podatku VAT .......... zt, lacznie ........
zl brutto (stownie: ..........cocveieiiininnn. zlotych .../100).

3. Ostateczna wysokos¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy ustalona zostanie
po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego, jako iloczyn rzeczywistej liczby
godzin swiadczenia ustug poradnictwa pedagogicznego i ceny jednostkowej za jedng
godzine swiadczenia ustug poradnictwa pedagogicznego, okreslonej w ust. 2 powyze;.

4. Strony postanawiajg, ze rozliczenia pomiedzy nimi bedg odbywaé sie raz w miesigcu,
za okres poprzedniego miesigca kalendarzowego.

5. Zamawiajgcy monitorowac bedzie wykorzystanie srodkéw w ramach maksymalnej kwoty
wynagrodzenia okreslonej w ust. 1 powyze;.
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6. W przypadku, w ktérym suma naleznego Wykonawcy wynagrodzenia osiggnie kwote,
o ktérej mowa w ust. 1 powyzej, Umowa niniejsza ulega automatycznemu rozwigzaniu,
przed terminem okre$lonym w § 3 ust. 1 umowy.

Zapisy §5, ktore zastosowane zostang w przypadku oséb fizycznych niewpisanych
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej:
1. Za wykonanie przedmiotu zamdéwienia Wykonawca otrzyma wynagrodzenie maksymalne

W WYSOKOSCi «vuvurnrnnnnnnnnns zl brutto (stownie: ... zl)

2. Cena za jedng godzine (60 minut) Swiadczenia ustug poradnictwa pedagogicznego wynosi
........ zt brutto (stownie: ............................ztotych .../100).

3. Podstawa do wyliczenia wynagrodzenia Wykonawcy za jedng godzine swiadczenia ustug
poradnictwa pedagogicznego bedzie kwota ...... zt brutto (stownie: .....................

ztotych .../100), stanowigca catkowity koszt Zamawiajgcego zwigzany z uiszczeniem na
rzecz Wykonawcy wynagrodzenia w ramach wykonywania niniejszej umowy.

4. W celu unikniecia watpliwosci Strony ustalajg, ze wynagrodzenie brutto Wykonawcy
za jedng godzine wykonywania ustugi, stanowi¢ bedzie réznice pomiedzy kwotg ....... zt,
a sumg obcigzajgcych Zamawiajgcego ptatnosci, tj.:

— skfadki na ubezpieczenie spoteczne — ubezpieczenia emerytalne i rentowe (w czesci
ptaconej przez Zamawiajgcego) oraz wypadkowe;

— sktadke na Fundusz Pracy;

— sktadke na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych;

— sktadki PPK (po stronie Zamawiajgcego).

5. Ostateczna wysokos¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy ustalona zostanie
po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego jako iloczyn rzeczywistej liczby godzin
Swiadczenia ustug poradnictwa pedagogicznego i ceny jednostkowej za jedng godzine
swiadczenia ustug poradnictwa pedagogicznego.

6. Strony postanawiajg, ze rozliczenia pomiedzy nimi bedg odbywaé sie raz w miesigcu
za okres poprzedniego miesigca kalendarzowego.

7. Zamawiajgcy monitorowac bedzie wykorzystanie srodkéw w ramach maksymalnej kwoty
wynagrodzenia okreslonej w ust. 1 powyze;.

8. W przypadku, w ktérym suma naleznego Wykonawcy wynagrodzenia osiggnie kwote,
o ktorej mowa w ust. 1 powyzej, Umowa niniejsza ulega automatycznemu rozwigzaniu,
przed terminem okreslonym w § 3 ust. 1 umowy.

§6

Zapisy §6, ktore zastosowane zostang w przypadku Wykonawcéw wpisanych

do CEIDG i KRS:

1. Wystawiong poprawnie pod wzgledem formalnym i rachunkowym fakture za miesigc
poprzedni nalezy dostarczy¢ do Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu do 10-go dnia
nastepnego miesigca wraz z protokotem zdawczo-odbiorczym, o ktérym mowa w ust. 4
ponizej, z zastrzezeniem ust. 2. Na fakturze Wykonawca umieséci informacije, ze ustugi
zostaty zrealizowane na podstawie umowy nr .............ceeveeeenen....

2. Fakture za miesigc grudzien nalezy dostarczy¢ do Centrum Ustug Spotecznych
w Swarzedzu najpozniej na dwa dni robocze przed zakornczeniem miesigca grudnia
danego roku rozliczeniowego wraz z protokotem zdawczo-odbiorczym, o ktérym mowa
w ust. 4 ponize;j.
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3. Wykonawca zobowigzany bedzie do wystawiania faktur w nastepujacy sposéb:
a) Nabywca: Gmina Swarzedz, ul. Rynek 1, 62-020 Swarzedz, NIP 777-30-98-737;
b) Odbiorca/Ptatnik: Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu, ul. Poznanska 25,
62-020 Swarzedz,
z zastrzezeniem postanowien ust. 10 ponizej.

4. Wykonawca dostarczy do Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu protokét zdawczo —
odbiorczy (zatgcznik nr 4 do umowy) ewidencjonujgcy ilos¢ Swiadczonych w danym
miesigcu ustug poradnictwa pedagogicznego, zaakceptowany uprzednio przez
Zamawiajgcego.

5. Faktura przekazana Zamawiajagcemu bez przekazania protokotu zdawczo-odbiorczego
zaakceptowanego przez Zamawiajgcego zostanie odestana Wykonawcy jako
nieprawidtowa.

6. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego od Wykonawcy prawidtowo wystawionej faktury VAT Wykonawcy,
na rachunek bankowy wskazany na fakturze, z zastrzezeniem postanowien ust. 9 ponize;j.

7. Za dzien zaptaty uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

8. Wykonawca, bez zgody Zamawiajgcego, nie moze dokonac przelewu wierzytelnosci
wynikajgcej z niniejszej umowy na rzecz osoby trzeciej.

9. Zamawiajgcy o$wiadcza, a Wykonawca akceptuje, ze ptatnos¢ zrealizowana zostanie tylko
i wytgcznie na wskazany w fakturze rachunek bankowy w drodze Mechanizmu Podzielonej
Ptatnosci, o ktéorym mowa w art. 108a ust. 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towaréw i ustug (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 775 z pdzn.zm.). W przypadku braku
mozliwo$ci realizacji takiego rodzaju ptatnosci, lezgcej po stronie Wykonawcy, zostanie
ona zrealizowana wytgcznie na rachunek bankowy Wykonawcy widniejgcy w Wykazie
podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych
i przywroconych do rejestru VAT, o ktérym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 775 z p6zn.zm.). Termin
ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 6 powyzej, w takim przypadku biegnie od chwili
pisemnego poinformowania Zamawiajgcego przez Wykonawce o rachunku spetniajgcym
w/w wymagania.

10. W przypadku przekazywania w 2026 r. i latach kolejnych faktur za posrednictwem
Krajowego Systemu eFaktur nalezy:

1) w sekcji ,Podmiot 2” wskaza¢ nastepujace dane:
Gmina Swarzedz z siedzibg Rynek 1, 62-020 Swarzedz, NIP 7773098737

2) w sekcji ,,Podmiot 3” wskaza¢ nastepujace dane:
Centrum Ustug Spoftecznych w Swarzedzu z siedzibg ul. Poznahnska 25,
62-020 Swarzedz, NIP 7771401574.

Zapisy §6, ktore zastosowane zostang w przypadku osoéb fizycznych niewpisanych

do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej:

1. Naleznos¢ z tytutu wykonywania umowy wyptacana bedzie Wykonawcy przez
Zamawiajgcego w terminach miesiecznych. Rachunek za miesigc poprzedni nalezy
dostarczy¢ wraz z protokotem zdawczo-odbiorczym, o ktérym mowa w ust. 3 ponizej
do Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu do 10-go dnia nastepnego miesigca,
z zastrzezeniem ust. 2 ponizej. Na rachunku Wykonawca umieséci informacije, ze ustugi
zostaty zrealizowane na podstawie umowy nr .............ceeveeeenen....

Strona 6 z 24



n

B

—_—

N

w

o

o

®

Fundusze Europejsiie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez A e
a Wilkopols B Potska Unig Europejska Y | Wiekorouswiteo

Rachunek za miesigc grudzien nalezy dostarczy¢ do Centrum Ustug Spotecznych
w Swarzedzu, najpdézniej na dwa dni robocze przed zakoriczeniem miesigca grudnia
danego roku rozliczeniowego wraz z protokotem zdawczo-odbiorczym, o ktérym mowa
w ust. 3 ponizej.

Wykonawca dostarczy do Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu protokét zdawczo —
odbiorczy (zatgcznik nr 4 do umowy) ewidencjonujgcy ilos¢ swiadczonych w danym
miesigcu ustug poradnictwa pedagogicznego, zaakceptowany uprzednio przez
Zamawiajgcego.

Rachunek przekazany Zamawiajgcemu bez przekazania raportu zaakceptowanego przez
Zamawiajgcego zostanie odestany Wykonawcy jako nieprawidtowy.

Naleznos¢, o ktorej mowa w ust. 1, ptatna bedzie przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy w terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego od Wykonawcy
prawidtowo wystawionego rachunku.

§7

Strony ustalajg odpowiedzialno$¢ za nienalezyte i nieterminowe wykonanie zobowigzan
z umowy w formie kar umownych.
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w przypadku:

1)

2)

3)

opoOznienia w rozpoczeciu dyzuru lub jego skrocenia — w wysokosci 30% stawki
godzinowej brutto, okreslonej w § 5 ust. 2 umowy, za kazdg rozpoczetg godzine
opoznienia w petnieniu / skréceniu dyzuru;

braku zapewnienia ustug poradnictwa pedagogicznego w danym dniu, w ktérym
przypada dyzur — w wysokosci 100 % stawki godzinowej brutto, okreslonej w § 5 ust. 2
umowy, za kazdg rozpoczetg godzine, podczas ktdrej nie wykonano przedmiotu
umowy;

rozwigzania umowy lub odstgpienia od umowy przez ktérgkolwiek ze Stron, z przyczyn,
za ktore odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca — wysokosci 10% wartosSci
maksymalnego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1 umowy.

W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1 i 2 umowy, kara
bedzie naliczana za okres od pierwszej do ostatniej godziny dnia niewykonywania ustug
poradnictwa pedagogicznego.

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowna z tytutu odstagpienia od umowy z przyczyn
zawinionych przez Zamawiajgcego — w wysokosci 10% wartosci maksymalnego
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1 umowy.

W przypadku opéznienia w zaptacie faktury Strony stosowac¢ bedg przepisy ustawy z dnia
8 marca 2013 roku o przeciwdziataniu nadmiernym opoznieniom w transakcjach
handlowych.

Strony zastrzegajg sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego ustalone
kary umowne na zasadach ogolnych.

Naleznosci z tytutu odszkodowan i kar umownych mogg byé potrgcane przez
Zamawiajgcego z wynagrodzenia Wykonawcy.

Maksymalna wysokos¢ kar umownych, o ktérych mowa w ust. 2 nie moze przekroczy¢
30% maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy okreslonego w § 5 ust. 1 umowy.
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§8

. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy moga nastapi¢ wytgcznie za zgoda Stron

i pod rygorem niewaznosci wymagajg formy pisemne;.

. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany umowy w zakresie:

a) zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw
na realizacie umowy — w zakresie dostosowania postanowienn umowy do zmiany
przepisow prawa;

b) zmian ze wzgleddw organizacyjnych w zakresie sposobu realizacji przedmiotu umowy;

c) wystgpienia okolicznosci, ktérych Strony umowy nie byty w stanie przewidzie¢, pomimo
zachowania nalezytej starannosci;

d) zmiany osob skierowanych do realizacji zamoéwienia, ktére zostaly wskazane przez
Wykonawce na spetnienie warunku udziatu w postepowaniu, o ile nowo wskazane
osoby spetniajg wymagania okreslone przez Zamawiajgcego w Zapytaniu Ofertowym
oraz posiadajg kwalifikacje i doswiadczenie nie nizsze niz osoby, ktére majg zastgpié.

. Wykonawca nie ma prawa przekaza¢ na osoby trzecie jakichkolwiek uprawnienh

i obowigzkow wynikajgcych z niniejszej umowy.

. Wszystkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9

. Wszystkie wiadomosci i informacje nie bedace informacjg publiczng, dotyczace
w bezposredni lub posredni sposéb Zamawiajgcego oraz podmiotow z nim
wspotpracujgcych, uzyskane przez Wykonawce w zwigzku ze swiadczeniem ustug
w ramach niniejszej Umowy, bedg traktowane przez Wykonawce bezterminowo
i bezwarunkowo jako poufne i nie mogg zosta¢ ujawnione komukolwiek, za wyjgtkiem
uzyskania uprzedniego pisemnego zezwolenia wydanego przez Zamawiajgcego
na ujawnienie informacji.

Pod pojeciem informaciji poufnych Strony rozumiejg ponadto kazdg informacje uzyskang
przez Wykonawce od Zamawiajgcego w trakcie negocjacji, konsultacji oraz wszelkich
innych form wspétpracy.

Obowigzek nieujawniania wszelkich poufnych informacji nie dotyczy sytuacji, w ktérych
obowigzek ujawnienia wskazanych w nim informacji lub danych wynika z powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa, orzeczenia sagdu lub decyzji wiasciwej wiadzy
publicznej.

. Wszelkie dane osobowe przekazane Wykonawcy w zwigzku z wykonaniem niniejszej
umowy podlegajg ochronie wynikajgcej z przepiséw ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2019 r., poz. 1781) oraz Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, jak réwniez innych
obowigzujgcych przepisow i moga by¢ przetwarzane przez Wykonawce jedynie
w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej Umowy.

. Zakres realizacji przedmiotu niniejszej Umowy wymaga ponadto zawarcia umowy
dotyczgcej powierzenia przetwarzania danych osobowych klientéw korzystajgcych z ustug
poradnictwa pedagogicznego na rzecz mieszkancow Miasta i Gminy Swarzedz,
znajdujgcych sie w sytuacji kryzysowej w ramach projektu: ,Poprawa dostepu do ustug
spotecznych wspierajgcych rodziny i rodzinng piecze zastepcza na terenie MOF Poznania
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— EDYCJA III” - FEWP.06.18-1Z.00-0002/24. Projekt dofinansowany jest ze srodkow EFS
w ramach WRPO na lata 2021-2027, przez okres trwania Umowy. Umowa powierzenia
przetwarzania danych osobowych (Zatgcznik nr 5 do umowy) winna zosta¢ zawarta
pomiedzy Stronami w dniu zawarcia niniejszej Umowy.

§ 10

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie majg odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Wszelkie spory, jakie mogg wynikng¢ pomiedzy Stronami w zwigzku z realizacjg niniejszej
umowy bedg rozwigzywane w pierwszej kolejnosci polubownie.

3. W razie braku mozliwosci porozumienia sie Stron, spér poddany zostanie rozstrzygnieciu
przez Sad wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

4. Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

Zatgczniki:
- Zatacznik nr 1 - OPZ
- Zatgcznik nr 2 - Karta realizacji wsparcia,

- Zatgcznik nr 3 - Miesieczna karta realizacji wsparcia,
- Zatgcznik nr 4 - Protokét zdawczo-odbiorczy z wykonania ustugi,

- Zatgcznik nr 5 — Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
- Zatacznik nr 6 - Oswiadczenie o zaangazowaniu zawodowym

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Zatacznik nr 1 do Umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug poradnictwa pedagogicznego

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustug poradnictwa pedagogicznego, na rzecz
mieszkancow Miasta i Gminy Swarzedz znajdujgcych sie w sytuacji kryzysowej w ramach
projektu: ,Poprawa dostepu do ustug spotecznych wspierajgcych rodziny i rodzinng piecze
zastepczg na terenie MOF Poznania — EDYCJA III” - FEWP.06.18-12.00-0002/24. Projekt
dofinansowany jest ze srodkéw EFS w ramach WRPO na lata 2021-2027.

Zakres swiadczenia ustug poradnictwa pedagogicznego:

Ustuga polegajgca na indywidualnych spotkaniach z rodzicami dzieci przejawiajgcych réoznego
rodzaju trudnosci wychowawcze bedzie realizowana w formie stacjonarnej w ramach
co najmniej dwoéch dyzurédw w miesigcu, w godzinach i dniach ustalonych pisemnie
z Zamawiajgcym (w zaleznos$ci od potrzeb zgtaszanych przez Zamawiajgcego), w Centrum
Ustug Spotecznych w Swarzedzu, przy ul. Poznanskiej 25 w Swarzedzu, lub innym miejscu
wskazanym przez Zamawiajgcego na terenie gminy Swarzedz.

Zakres zadan:

— udzielanie poradnictwa pedagogicznego na rzecz mieszkancéw — w zaleznosci
od indywidualnej sytuacji oséb/rodzin korzystajgcych z ustugi;

— S&cista wspétpraca z koordynatorem projektu w zakresie realizowanego przez siebie
zadania oraz wypetnianie polecen w kwestiach formalnych i organizacyjnych;

— prowadzenie list obecnosci uczestnikow/uczestniczek;

— prowadzenie dokumentacji zwigzanej z wykonywanymi czynnosciami zgodnie
z ustaleniami z Zamawiajgcym;

— prowadzenie ewidencji czasu pracy.

Przewidywana ilos¢ godzin zegarowych swiadczenia ustug przez caty okres trwania umowy:
288 godzin (144 godziny w 2026 r., 144 godziny w 2027 r.).
Termin realizacji ustug: w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2027 r.

Dokumentowanie ustugi:

Ustuga dokumentowana bedzie poprzez:

— prowadzenie ewidenciji udzielanego doradztwa (karta realizacji wsparcia, miesieczna karta
realizacji wsparcia),

— sporzgdzanie miesiecznego protokotu wykonania ustugi zgodnie z przekazanym wzorem,

— rozliczenie wykonanych ustug w oparciu o fv lub r-k,

— zamieszczanie informacji na temat wspoffinansowania ustugi ze $rodkéw EFS
na wszelkiego rodzaju dokumentach zgodnie z wzorami przekazanymi przez
Zamawiajgcego, w tym na prowadzonej dokumentacji oraz innych dokumentach
nie wymienionych powyze;j.
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Zatacznik nr 2 do Umowy

Karta realizacji wsparcia
WYKAZ USLUG PORADNICTWA PEDAGOGICZNEGO

w miesigcu:

202 .

Imie i nazwisko Osoby objetej ustugami:

Imie i nazwisko Osoby wykonujacej ustugi:

Miejsce swiadczenia:

Forma wsparcia: ustugi poradnictwa pedagogicznego

Godziny
Data realizacji ustugi
(od — do)

Liczba godzin

Podpis osoby

zegarowych | wykonujacej ustugi

Podpis osoby
objetej ustugami

taczna liczba zrealizowanych ustug poradnictwa pedagogicznego (godzin): .................

Potwierdzenie wykonania ustug — data i podpis

Strona 11 z 24



Fundusze Europejsiie Rzeczpospolita Dofinansowane przez SAMORZAD
i @ _ POISka Unlq EUI’ODQ]N WIELKOPOLSKIEGO

Zatacznik nr 3 do Umowy

Miesieczna karta realizacji wsparcia

w miesigcu: 202__r.

Wykonawca:

Liczba Liczba 0séb Imie i nazwisko
Lp. konsultacji uczestniczacych| | e Miejsce realizacji
.............. acy (realizatora ustugi)

10.

RAZEM
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Zatacznik nr 4 do Umowy

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY
Miesiac ....... [ oeiiiiinans

Zamawiajgcy: Gmina Swarzedz dzialajgca przez swoja jednostke organizacyjna, tj. Centrum Ustug
Spotecznych w Swarzedzu, ul. Poznanska 25, 62-020 Swarzedz

LYo 1 =11 o P
(Przyjmujacy zamdéwienie/zlecenie)

Przedmiot/wykonanie zaméwienia: ,Swiadczenie ustug poradnictwa pedagogicznego”, na rzecz
mieszkancow Miasta i Gminy Swarzedz, znajdujgcych sie w sytuacji kryzysowej w ramach projektu:
.Poprawa dostepu do ustug spotecznych wspierajgcych rodziny i rodzinng piecze zastepczg na terenie
MOF Poznania — EDYCJA III” - FEWP.06.18-1Z.00-0002/24. Projekt dofinansowany jest ze $rodkow
EFS w ramach WRPO na lata 2021-2027.

Wykonawca realizowat przedmiot umowy w dniach:
e ,illos¢ godz. .................
e ,illos¢ godz. .................

tacznie w wymiarze ................ godzin w miesigcu ..................... r.
Opinia merytoryczna Zamawiajacego:

Stwierdzono zgodnos$¢/ niezgodnosc* realizowanych ustug z przedmiotem zamdwienia, ktére wykonano
/ nie wykonano w terminie.

Majac na wzgledzie powyzsze Zamawiajgcy stwierdza, ze sg / nie ma* podstawy do wyptaty
wynagrodzenia okreslonego w umowie za miesigc .............

Kwota wynagrodzenia za miesigc ................... L e

Protokét sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy
i Zamawiajgcego.

*niepotrzebne skresli¢

Zamawiajacy Wykonawca

data i podpis data i podpis
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Zatacznik nr 5 do Umowy
UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
zawarta w dniu ..., r., w Swarzedzu (dalej okreslana jako ,Umowa
powierzenia”), pomiedzy:

Gming Swarzedz, dziatajgcg przez swojg jednostke organizacyjng — Centrum Ustug
Spotecznych w Swarzedzu z siedzibg w Swarzedzu, przy ul. Poznanskiej 25, NIP Gminy
Swarzedz: 777 30 98 737, REGON Gminy Swarzedz: 631258483, w imieniu ktorej dziata:
Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu — Agnieszka Maciejowicz,

zwang dalej ,Wspoétadministratorem”,

zwanym dalej ,,Podmiotem przetwarzajagcym” lub ,Procesorem’,

zwanymi tgcznie dalej rowniez ,Stronami”, a kazde z osobna ,Strong”.

PREAMBULA
Zwazywszy, ze:
1) Strony tgczy Umowa Nr........c.cccoeeeiiiiereeiiieee e dnia ..o na mocy ktorej
Wspdtadministrator zlecit Procesorowi ...........ccccccceeeveninnee. (,Umowa gtéwna”),

2) Wspotadministrator, przetwarzajgc dane osobowe Beneficjentow Ustug, jak
i ustugodawcow w ramach realizacji Projektu pn.: ,Poprawa dostepu do ustug spotecznych
wspierajgcych rodziny i rodzinng piecze zastepczg na terenie MOF Poznania — EDYCJA
III”, w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Wielkopolski na lata
2021-2027 realizuje te czynnosci wspdlnie z pozostatymi Partnerami na mocy zawartego
Porozumienia dotyczgcego wspotadministrowania danymi osobowymi Umowy. Lista
wspotadministratorow stanowi Zatgcznik 3 do Umowy powierzenia.

3) W celu prawidtowego wykonania Umowy gtéwnej niezbedne jest powierzenie przez
Wspdtadministratora do przetwarzania Podmiotowi przetwarzajgcemu okreslonych
danych osobowych, w trybie art. 28 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (dalej
.Rozporzadzenie”);

4) Umowa powierzenia ma charakter akcesoryjny wobec Umowy gtdwnej i reguluje
wzajemny stosunek Stron i obowigzki w zakresie przetwarzania danych osobowych
wynikajgcych z Umowy gtdwnej,

Strony zawierajg Umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych, o nastepujgcej
tresci:
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§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

W celu prawidtowej realizacji przedmiotu Umowy gtoéwnej Wspotadministrator powierza
Podmiotowi przetwarzajgcemu do przetwarzania nastepujgce kategorie i rodzaje danych
osobowych:

a. kategoria: Beneficjenci Ustugi zapewnianej przez Wspodtadministratora; rodzaj

danych osobowych: imig, nazwisko i numer telefonu Beneficjenta Ustugi;

dalej okreslane jako ,Dane osobowe”.
Cel powierzenia przetwarzania Danych osobowych wynika bezposrednio i ogranicza sie
do zadanh lub ustug wynikajgcych z Umowy gtéwne.
Powierzone Dane osobowe przetwarzane bedg przez Podmiot przetwarzajgcy w formie
papierowej w sposob zapewniajgcy nalezyte wykonanie Umowy gtéwnej a Podmiot
przetwarzajgcy zobowigzany jest, w szczegdlnosci do dokonywania nastepujgcych
operacji przetwarzania Danych osobowych: zbieranie, przechowywanie, przekazanie
Wspdétadministratorowi (charakter przetwarzania).
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu Dane osobowe
zgodnie z Umowg powierzenia, Rozporzgdzeniem oraz z innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, ktore chronig prawa osob, ktérych dane dotyczg.
Podmiot przetwarzajgcy os$wiadcza, iz stosuje odpowiednie $rodki techniczne
i organizacyjne w rozumieniu Rozporzadzenia, ktore zapewniajg bezpieczenstwo
powierzonych do przetwarzania Danych osobowych.
Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze powierzone mu do przetwarzania Dane osobowe
przetwarzane bedg wylgcznie na terytorium Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

§2

Obowiazki Procesora
Podmiot przetwarzajgcy zapewnia, ze wdrozyt odpowiednie srodki techniczne
i organizacyjne zapewniajgce adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku
zwigzanemu z przetwarzaniem powierzonych mu Danych osobowych, o ktérych mowa
w art. 32 Rozporzadzenia.
Procesor przetwarza Dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie
Wspotadministratora, ktérym jest Umowa gtdwna oraz Umowa powierzenia, co nie
wyklucza skfadania przez Wspétadministratora polecehh Podmiotowi przetwarzajgcemu
z uwzglednieniem jednak powyzszych dokumentéw.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy
przetwarzaniu powierzonych Danych osobowych.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, ze jego pracownicy lub wspotpracownicy
(w szczegolnosci pracownicy etatowi, osoby swiadczgce czynnosci na podstawie umow
cywilnoprawnych, inne osoby pracujgce na rzecz Podmiotu przetwarzajgcego), ktorzy
bedg przetwarzaé Dane osobowe w zwigzku z Umowg powierzenia, bedg dziataé
na podstawie wyraznego pisemnego upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
w granicach okreslonych niniejszg Umowg powierzenia oraz ze zostang dopuszczeni
do przetwarzania Danych osobowych jedynie po przeszkoleniu ich z zakresu ochrony
danych osobowych. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze dostep do Danych osobowych
beda mialy jedynie osoby, dla ktérych dostep ten jest niezbedny do wykonania ustug
okreslonych w Umowie gtdéwnej.
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Podmiot przetwarzajgcy zapewnia, ze osoby upowaznione do przetwarzania Danych
osobowych zostang zobowigzane do zachowania tajemnicy i ztozg pisemne oswiadczenie
w zakresie przyjecia na siebie tego obowigzku zaréwno w trakcie ich zatrudnienia
(wspotpracy) w Podmiocie przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie wspiera¢ Wspotadministratora danych, takze
przez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, przy spetnieniu
zgdan osob, ktérych Dane osobowe — powierzone do przetwarzania Procesorowi —
dotyczg, aktdére zwigzane sg z realizacjg praw osob fizycznych okreslonych
w Rozporzadzeniu.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie wspotpracowac i udzielaé wszelkiej pomocy
Wspdtadministratorowi w celu wywigzywania sie z obowigzkow okreslonych
w art. 32-36 Rozporzgdzenia.

Podmiot  przetwarzajgcy po  zakonczeniu Swiadczenia ustug  zwigzanych
z przetwarzaniem Danych osobowych na podstawie Umowy gtownej, nie pdzniej niz
w terminie 7 dni zwréci Wspdtadministratorowi danych wszelkie powierzone mu Dane
osobowe i usunie wszelkie ich istniejgce kopie lub dokona ich zniszczenia — adekwatnie
do woli Wspotadministratora, chyba ze prawo Unii lub prawo Panstwa Czionkowskiego
nakazujg przechowywanie danych osobowych, o czym Podmiot przetwarzajgcy
poinformuje Wspotadministratora. Niniejszy ustep stosuje sie réwniez do podmiotéw,
ktorym zostaty dalej powierzone dane osobowe.

§3
Prawo nadzoru i kontroli

Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany do udostepnia Wspdtadministratorowi
wszelkich informacji niezbednych do wykazania spetnienia obowigzkéw cigzgcych na
Wspdtadministratorze oraz na Podmiocie przetwarzajgcym na mocy wiasciwych
przepisdbw prawa. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie na kazde zagdanie do
umozliwienia  Wspdtadministratorowi  lub  audytorowi  upowaznionemu  przez
Wspotadministratora przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji, i jednoczesnie
przyczynia sie do nich.

W ramach czynnosci nadzorczych i kontrolnych Wspdtadministrator danych jest
uprawniony do wydawania Podmiotowi przetwarzajgcemu pisemnych polecen odnosnie
sposobu wykonania Umowy powierzenia danych. Podmiot przetwarzajgcy niezwtocznie
informuje Wspotadministratora, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi
naruszenie niniejszego rozporzadzenia lub innych przepiséw Unii lub panstwa
cztonkowskiego o ochronie danych.

§4

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
Podmiot przetwarzajgcy moze powierzy¢é Dane osobowe do dalszego przetwarzania
podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy gtéwnej i jedynie po uzyskaniu
uprzedniej pisemnej szczegotowej zgody Wspotadministratora danych. Lista aktualnych
podmiotéw, ktéorym Podmiot przetwarzajgcy podpowierza przetwarzanie danych
osobowych zostata dotgczona ponizej (Zatgcznik nr 1).
Podmiot przetwarzajgcy nie bedzie przekazywat Danych osobowych poza Europejski
Obszar Gospodarczy, chyba ze uzyska w tym zakresie uprzednig pisemng zgode
Wspotadministratora.
Podmiot przetwarzajgcy gwarantuje, ze:
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a) podwykonawca (podmiot, ktéremu powierzono dalej przetwarzanie Danych
osobowych) daje te same gwarancje i spetnia obowigzki, jakie zostaty natozone na
Podmiot przetwarzajgcy w niniejszej Umowie powierzenia oraz

b) Wspotadministratorowi przystugujg takie same uprawnienia wzgledem podwykonawcy,
jakie przystugujg mu wzgledem Podmiotu przetwarzajgcego na mocy Umowy
powierzenia.

§5
Odpowiedzialnosé Podmiotu przetwarzajgcego
Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wzgledem Wspdtadministratora
za nienalezyte wykonanie Umowy powierzenia.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania
Wspodtadministratora  danych o jakimkolwiek  postepowaniu,  czynnos$ciach
sprawdzajgcych, zapytaniach lub Zgdaniach oséb, ktérych Dane osobowe dotycza.

§6
Czas obowigzywania Umowy powierzenia

Niniejsza Umowa powierzenia zostaje zawarta na czas realizacji Umowy gtéwnej,

przy czym rozwigzanie, wypowiedzenie lub wygasniecie Umowy gtéwnej powoduje jedno-

czesne odpowiednio rozwigzanie, wypowiedzenie lub wygasniecie Umowy powierzenia
bez koniecznosci sktadania przez Strony dodatkowych oswiadczenh w tym zakresie, chyba
ze Strony postanowig inaczej, z zastrzezeniem postanowien ponizszych.

Wspodtadministrator jest uprawniony do rozwigzania Umowy powierzenia ze skutkiem na-

tychmiastowym w przypadku:

a) dokonywania przez Procesora przetwarzania Danych osobowych w celu lub w sposob
inny niz okreslony w Umowie;

b) korzystania przez Procesora, w celu wykonywania w imieniu Wspdtadministratora
wszystkich lub wybranych czynnosci przetwarzania Danych osobowych, z ustug
podwykonawcy bez zgody Wspotadministratora Iub  wbrew  sprzeciwowi
Wspodtadministratora;

C) niezastosowanie sie przez Procesora do zalecen pokontrolnych Wspétadministratora
w wyznaczonym przez Wspotadministratora terminie.

Strony zgodnie postanawiaja, ze rozwigzanie Umowy powierzenia w przypadkach

okreslonych w ust. 2 powyzej powoduje jednoczesne rozwigzanie Umowy gtdwnej z winy

Procesora bez koniecznosci sktadania dodatkowych oswiadczen, chyba ze co innego

wynika z oswiadczenia o wypowiedzeniu Umowy powierzenia ztozonego przez

Wspodtadministratora.

§7
Naruszenie ochrony Danych osobowych
W przypadku wykrycia jakiejkolwiek sytuaciji, ktéra mogtaby stanowi¢ naruszenie ochrony
Danych osobowych Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest w szczegdlnosci
niezwtocznie, lecz nie pdézniej niz w ciggu 24 godzin od wykrycia takiej sytuaciji,
poinformowa¢ o tym Wspdtadministratora; zgtoszenie bedzie zawieraé: (1) opis
okolicznosci zdarzenia, ktére moze stanowi¢ naruszenie ochrony Danych osobowych oraz
jego ustalonych lub podejrzewanych przyczyn; (2) opis charakteru naruszenia ochrony
Danych osobowych, w tym w miare mozliwosci wskazanie kategorii i przyblizonej liczby
osob, ktérych Dane osobowe dotycza; (3) opis mozliwych konsekwencji naruszenia
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ochrony Danych osobowych; (4) opis zastosowanych przez Podmiot przetwarzajgcy
srodkéw zaradczych w celu zminimalizowania ewentualnych negatywnych skutkéw
naruszenia ochrony Danych osobowych,

2. Informacja winna by¢ przekazana Inspektorowi Ochrony Danych dziatajgcemu
u Wspétadministratora danych — na aktualny adres e-mail: inspektor@cusswarzedz.pl —
oraz naadres e-mail osoby, ktéra odpowiada za Umowe giébwng ze strony
Wspodtadministratora. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest telefonicznie potwierdzi¢
otrzymanie informacji przez Wspétadministratora. Wspodtadministrator zobowigzuje sie
poinformowa¢ Podmiot przetwarzajgcy o zmianie danych do kontaktu, w tym adreséw
elektronicznych, na ktére nalezy zgtasza¢ naruszenia ochrony danych.

§8
Postanowienia koncowe

1. Osoby reprezentujgce Strony podczas podpisywania Umowy gtéwnej i Umowy
powierzenia o$wiadczaja, ze dysponujg informacjami, ktére wynikajg z Rozporzgdzenia.

2. Umowa powierzenia zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
po jednym dla kazdej ze Stron.

3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego
oraz Rozporzagdzenia oraz innych obowigzujgcych przepisow prawa.

4. W wypadku, gdyby ktores z postanowienn Umowy powierzenia ew. przysztych postanowien
dotgczonych do niniejszej Umowy powierzenia, okazato sie w catosci lub w czesci
nieskuteczne lub niemozliwe do zrealizowania, skutecznosé pozostatych postanowien
pozostaje nienaruszona. Powyzsze dotyczy takze ewentualnych luk w uregulowaniach
Umowy powierzenia.

5. Wszelkie spory pomiedzy Stronami bedg rozstrzygane polubownie. W przypadku braku
osiggniecia porozumienia, ostateczny spor pomiedzy Stronami zostanie rozstrzygniety
przez wiasciwy sgd powszechny dla siedziby Wspétadministratora danych.

6. Przed podpisaniem niniejszej Umowy powierzenia Podmiot przetwarzajgcy wypetnit
i przekazat Wspdétadministratorowi danych ankiete oceny procesora, ktoérej tres¢ stanowi
Zatgcznik nr 2 do Umowy powierzenia.

W imieniu Wspoétadministratora danych: W imieniu Podmiotu przetwarzajacego:
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Zatgcznik 1 do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych — Lista podmiotow,
ktorym Podmiot przetwarzajgcy powierzyt dalej przetwarzanie danych osobowych
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Zatgcznik nr 2 do Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

ANKIETA DLA PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO / PROCESORA

Szanowni Panstwo,

W zwigzku z trescig Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (dalej jako: RODO), na podstawie art. 28 ust. 1 RODO, zwracamy
sie do Panstwa z prosbg o udzielenie odpowiedzi na ponizsze pytania.

Przeprowadzenie ankiety umozliwi nam ocene stopnia zapewnienia przez Panstwa zgodnosci
przetwarzania powierzonych danych z wymaganiami RODO oraz pozwoli wywigzaé sie z natozonych
na Administratora danych obowigzkéw wzgledem witasciwego organu kontroli.

Przy udzielaniu odpowiedzi na ponizsze pytania prosimy o uwzglednienie informaciji czy:
(1) wdrozyli juz Panstwo ponizsze rozwigzania,

(2) sg Panstwo na etapie ich wdrazania,

(3) rozwigzania nie zostaty jeszcze wdrozone, ale planujg Panstwo ich wdrozenie.

Podane przez Pahstwa dane majg charakter poufny i nie bedg uzywane przez nas w innych celach,
niz wymienione powyze;j.

Prosimy o wypetnienie ponizszej ankiety, podpisanie przez upowazniong do reprezentacji osobe,

oraz przekazanie jej na adres siedziby Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu (ul. Poznanska 25,
62-020 Swarzedz) lub wtasciwej osobie upowaznione;.

Dane podmiotu przetwarzajacego

Firma

Adres

IOD lub osoba
kontaktowa i jej
dane do kontaktu
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Pytania:

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita

dla Wielkopolski - Polska

Dofinansowane przez
Unig Europejsky

SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Lp.

Pytanie

Odpowiedz

Czy majg Panstwo wdrozone odpowiednie
srodki techniczne i organizacyjne,
zapewniajgce stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw i
wolnosci os6b fizycznych, ktérych dane
dotyczg - zgodnie z art. 32 RODO?

1A

Czy srodki, o ktérych mowa w punkcie
pierwszym uwzgledniajg ryzyko
naruszenia praw i wolnosci oséb
fizycznych w zakresie danych
szczegolnych kategorii, w tym informacji o
zdrowiu? (Prosze udzieli¢ odpowiedzi,
jezeli bedg przetwarzane dane
szczegolnych kategorii).

Czy prowadzg Panstwo rejestr kategorii
czynnosci przetwarzania powierzonych do
przetwarzania danych osobowych,
zgodnie z art. 30 RODO?

Czy wprowadzony zostat u Panstwa
proces identyfikacji, raportowania oraz
zarzagdzania incydentami dotyczgcymi
powierzonych danych osobowych?

Czy posiadajg Panstwo rejestr incydentow
ochrony danych osobowych?

Czy powotali Panstwo Inspektora Ochrony
Danych lub wyznaczyli Panstwo osobe
zajmujgcg sie ochrong danych osobowych
w Panstwa firmie?

Czy Inspektor Ochrony Danych lub osoba
zajmujgca sie ochrong danych osobowych
ma co najmniej dwuletnie doswiadczenie
w zakresie dotyczgcym ochrony danych
osobowych?

Czy osoby przetwarzajgce dane osobowe
w Panstwa firmie otrzymaly upowaznienia
do tego przetwarzania?

Czy osoby przetwarzajgce dane osobowe
zostaty pisemnie zobowigzane do
zachowania w tajemnicy powierzonych im
danych osobowych?

Czy planujg Panstwo podpowierza¢
przetwarzanie powierzonych przez
Centrum Ustug Spotecznych w
Swarzedzu danych osobowych, w tym czy
korzystajg Panstwo z ustug
podwykonawcow (prosimy o podanie
nazw podmiotéw i ich NIP)?
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B Y

10

Czy zweryfikowali Panstwo czy podmioty,
ktérym zamierzajg Panstwo podpowierzyé
dane osobowe spetniajg wymagania
natozone na nie w RODO?

11

Czy przekazujg Panstwo powierzone
Panstwu dane osobowe poza Europejski
Obszar Gospodarczy, a jezeli tak, to na
jakiej podstawie (dotyczy to rowniez
dalszych podmiotéw, ktérym Panstwo
podpowierzajg dane osobowe)?

12

Czy posiadajg Panstwo certyfikaty w
zakresie bezpieczenstwa informac;ji lub
zostal u Panstwa wdrozony system
zarzgdzania bezpieczenstwem informac;ji?
Jezeli tak to prosimy o ich wymienienie
(np. wdrozone normy ISO z rodziny
27000).

13

Czy stosujg sie Panstwo do
zatwierdzonych kodekséw postepowania,
o ktérych mowa w art. 40 RODO, jezeli
tak to do jakich konkretnie?

W imieniu Procesora:

[imie i nazwisko]

[data]
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Zatacznik 3 do Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Lista Partneréw, ktérzy poza Gming Swarzedz/Centrum Ustug Spotecznych pozostajg
wspotadministratorami powierzonych danych osobowych:

1. Miasto Poznan, z siedzibg przy placu Kolegiackim 17, 61-841 Poznan,
e-mail iod@um.poznan.pl,

2. Partner: Gmina Czerwonak / Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Gdyhska 30,
62-004 Czerwonak,

3. Partner: Gmina Lubon / Miejski O$rodek Pomocy Spotecznej w Luboniu, ul. Zrédlana 1,
62-030 Lubon,

4. Partner: Gmina Mosina / O$rodek Pomocy Spotecznej w Mosinie, ul. Dworcowa 3,
62-050 Mosina,

5. Partner: Gmina Murowana Goslina / Osrodek Pomocy Spotecznej w Murowanej Goslinie,
ul. Dworcowa 10, 62-095 Murowana Goslina,

7. Partner: Gmina Oborniki / Osrodek Pomocy Spotecznej w Obornikach, ul. Marszatka
Jézefa Pitsudskiego 76, 64-600 Oborniki,

8. Partner: Powiat Poznanski / Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Juliusza
Stowackiego 8, 60-823 Poznan,

9. Partner: Gmina Puszczykowo / Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Puszczykowie,
ul. Wysoka 1, 62-040 Puszczykowo,

10. Partner: Gmina Rokietnica / Centrum Ustug Spotecznych w Rokietnicy, ul. Pocztowa 8,
62-090 Rokietnica,

11. Partner: Gmina Srem / Centrum Ustug Spotecznych w Sremie, ul. Stefana Grota
Roweckiego 31, 63-100 Srem,

12. Partner: Gmina Tarnowo Podgorne / Osrodek Pomocy Spotecznej w Tarnowie Podgérnym,
ul. Poznanska 94, 62-080 Tarnowo Podgodrne.
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Zatacznik nr 6 do Umowy
Oswiadczenie o zaangazowaniu zawodowym

Ja, nizej podpisany/a oswiadczam, ze:

1. Moje faczne zaangazowanie zawodowe (w szczegdlnosci w ramach stosunku pracy, stosunku
cywilnoprawnego, samozatrudnienia, zaangazowania w ramach prowadzenia wtasnej dziatalno$ci
gospodarczej) w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy UE oraz dziatanh
finansowanych z innych zrédet w tym Srodkéw wiasnych beneficijenta i innych podmiotow,
nie przekracza 276" godzin miesiecznie.

Obcigzenie wynikajgce z mojego zaangazowania zawodowego nie wyklucza mozliwosci
prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich powierzonych mi zadan.

Zobowigzuije sie do spetnienia w/w warunku w catym okresie kwalifikowania mojego wynagrodzenia
w projekcie. W przypadku zmiany w/w warunku zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac o tym
fakcie Beneficjenta i ponownie ztozy¢ niniejsze oswiadczenie.

2. Zapoznatam/em sie z informacjami dotyczgcymi przetwarzania danych osobowych w projekcie,
tj. z:

1) ,Informacjg dotyczgacg przetwarzania danych osobowych dla wszystkich o0s6b
zaangazowanych w projekty realizowane w ramach FEW”,

2) ,Informacjg dotyczacg przetwarzania danych osobowych w ramach projektow
realizowanych z Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027”
beneficjenta.

3. Niejestem jednoczes$nie zatrudniony/a na podstawie stosunku pracy w IZ, IP, IW, a w szczegdlnosci
nie wykonuje zadan majgcych zwigzek lub kolidujgcych ze stanowiskiem stuzbowym, majgcych
negatywny wptyw na sprawy prowadzone w ramach obowigzkéw stuzbowych, lub na bezstronnosc
prowadzenia spraw stuzbowych z uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne
lub zwigzki z jakimkolwiek krajem, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne bezposrednie lub
posrednie interesy osobiste.

Zobowiagzuje sie do spetienia w/w warunku w catym okresie kwalifikowania mojego wynagrodzenia
w projekcie. W przypadku zmiany w/w warunkéw zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowaé o tym
fakcie Beneficjenta i ponownie ztozy¢ niniejsze oswiadczenie.

Pouczony/a o odpowiedzialnosci za sktadanie fatszywych oswiadczen potwierdzam wiasnorecznym
podpisem prawdziwosé danych zamieszczonych w oswiadczeniu.

Imie i nazwisko Podpis

1 Limit zaangazowania zawodowego, o ktdrym mowa dotyczy wszystkich form zaangazowania zawodowego, w szczegdlnosci:

a) w przypadku stosunku pracy — uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesigcu wynikajacych ze stosunku pracy, przy czym do limitu
wlicza sie czas nieobecnosci pracownika zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza sie czasu
nieobecnosci pracownika zwigzanej z urlopem bezptatnym,

b) w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form zaangazowania — uwzglednia czas faktycznie
przepracowany, w tym czas zaangazowania w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej poza projektami (o ile dotyczy).

Strona 24 z 24



