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Nr postepowania: CUS.OR.341.3.2026
Swarzedz, dnia 20.01.2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR CUS.OR.341.3.2026

Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu zaprasza do ztozenia oferty cenowej na realizacje ustugi:
»Swiadczenie ustug poradnictwa pedagogicznego”

1. ZAMAWIAJACY

Gmina Swarzedz, dziatajgca przez swojg jednostke organizacyjng — Centrum Ustug Spotecznych
w Swarzedzu z siedzibg w Swarzedzu, przy ul. Poznanhskiej 25, NIP Gminy Swarzedz:
777 30 98 737, REGON Gminy Swarzedz: 631258483, w imieniu ktorej dziata: Dyrektor Centrum
Ustug Spotecznych w Swarzedzu — Agnieszka Maciejowicz

2. KOD CPV

Kod CPV gtowny:

85312320-8 — Ustugi doradztwa

80000000 4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe,

80500000 9 - Ustugi szkoleniowe,

80570000 0 - Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego.

3. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

3.1. Postepowanie prowadzone jest w trybie Zapytania Ofertowego, zgodnie z wewnetrznymi
regulacjami Zamawiajgcego tj. Instrukcjg udzielania zamdwien publicznych w Centrum Ustug
Spotecznych w Swarzedzu.

3.3. Zamawiajgcy ma mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania w przypadku braku
wystarczajgcych srodkéw na sfinansowanie zamowienia.

3.3. Niniejsze Zapytanie Ofertowe zostato upublicznione na stronie internetowej Centrum Ustug
Spotecznych w Swarzedzu htips://www.cusswarzedz.pl/ oraz w Biuletynie Informaciji
Publicznej Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu https://bip.cusswarzedz.pl/ .

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

4.1. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie wustug poradnictwa pedagogicznego
dla mieszkancow Miasta i Gminy Swarzedz znajdujacych sie w sytuacji kryzysowej - w ramach
projektu: ,Poprawa dostepu do ustug spotecznych wspierajgcych rodziny i rodzinng piecze
zastepczg na terenie MOF Poznania — EDYCJA III” — zwanego dalej ,Projektem”.

4.2. Szczegobtowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera Zatgcznik nr 1 do Umowy, stanowigcej
Zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego.

4.3. Wykonawca bedzie zobowigzany zrealizowa¢ zamdwienie w terminie od dnia zawarcia umowy
do dnia 31.12.2027 r.

4.4. Szczegbtowe zagadnienia dotyczagce realizacji umowy uregulowane sg w Projektowanych
Postanowieniach Umowy, stanowigcych Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU | PODSTAWY WYKLUCZENIA

5.1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce
warunki:

1) Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci i czynnos$ci objetych przedmiotem
zamowienia: Wykonawca potwierdza spetnienie powyzszego warunku sktadajgc
o$wiadczenie zawarte w Zatgczniku nr 1 — Formularz Ofertowy, do niniejszego Zapytania
Ofertowego.
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2) Brak powigzania osobowego lub kapitatowego z Zamawiajgcym:

Wykonawca potwierdza spetnienie powyzszego warunku sktadajgc oswiadczenie zawarte
w Zatgczniku nr 1 — Formularz Ofertowy, do niniejszego Zapytania Ofertowego.

3) Posiadajg zdolnosé techniczng lub zawodowa:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, Zze dysponuje

wykwalifikowanymi osobami, ktére zostang skierowane do realizacji zamdwienia,

tj. co najmniej 1 osobg posiadajgca:

a) wyzsze wyksztatcenie pedagogiczne lub psychologiczne i uzyskany tytut zawodowy
magistra pedagogiki lub psychologii,

b) co najmniej 5 letnie doswiadczenie zawodowe w $wiadczeniu porad wychowawczych
dla rodzicéw / opiekundéw prawnych, oraz 3 letnie doswiadczenie w pracy z dzie¢mi
i mtodziezg oraz ich rodzicami w placéwkach oswiatowych lub poradniach
psychologiczno-pedagogicznych lub innych instytucjach wspierajgcych rodzine.

Na wezwanie Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzuje sie udokumentowaé wyzej

wymienione.

5.2. Zamawiajgcy na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 514), wykluczy Wykonawce:
1) wymienionego w wykazach okre$lonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu

269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

2) ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz.U. z 2025 r.
poz. 644) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyz;ji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ww. ustawy;

3) ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 120 z pdézn.zm.) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg dominujgcg
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3
ww. ustawy.

5.3. Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana na podstawie
zatgczonych do oferty dokumentéw wg formuty: ,spetnia - nie spetnia”. Oferta Wykonawcy,
ktory nie spetni warunku udziatu w postepowaniu lub podlega wykluczeniu z postepowania,
zostanie odrzucona.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY | TERMIN SKLADANIA OFERT

6.1. Zamawiajacy wymaga ztozenia oferty w jednej z nastepujacych form: w formie
elektronicznej lub postaci elektronicznej (opatrzonej podpisem zaufanym Ilub
osobistym lub odrecznym (skan podpisanej oferty)), lub w formie papierowej,
wedtug wzoru stanowigcego Zatagcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego (Formularz Ofertowy).
Zatgcznik nr 1 zawiera w sobie wszelkie niezbedne w postepowaniu oswiadczenia.

6.2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na catos¢ zamowienia. Zamawiajgcy
nie przewiduje ofert czesciowych/wariantowych.

6.3. W przypadku powierzenia realizacji zadania Podwykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest
do wskazania w ofercie tej cze$ci zamodwienia, ktorej realizacje powierzy Podwykonawcy.
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W przypadku braku takiego oswiadczenia Zamawiajgcy uzna, iz Wykonawca bedzie

realizowat zamowienie bez udziatu Podwykonawcy.

6.4. Oferte - zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego (Formularz
Ofertowy) — nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 27 stycznia 2026 r. do godz. 10:00:

1) na adres e-mail: zamowienia@cusswarzedz.pl z podaniem tematu wiadomosci: ,Oferta
w postepowaniu pn. Swiadczenie ustug poradnictwa pedagogicznego”, lub

2) dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego: — sekretariat Centrum Ustug Spotecznych
w Swarzedzu, przy ul. Poznanskiej 25.

Decyduje data wptywu oferty.

6.5. Cena w ofercie musi by¢ wyrazona w polskich ztotych (PLN) netto i brutto (cyfrowo i stownie),
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy
koncéwke pomingc¢, powyzej i rowne 5 nalezy zaokraglic w goére).

6.6. Cena musi uwzgledniaé wszystkie wymagania niniejszego Zapytania Ofertowego oraz
obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej
z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamoéwienia.

6.7. Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy. Nalezy przyjgé
obowigzujgca stawke podatku VAT zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow i ustug.

6.8. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w walucie polskiej
(ztoty polski). Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

6.9. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania Ofertowego.

6.10. Okreslona w ofercie stawka za ustugi obejmuje wszystkie elementy przedmiotu zaméwienia.

6.11. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji okreslong w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub
innym dokumencie wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez osobe
umocowang przez 0osobe uprawniong.

6.12. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na wzorze formularza zatgczonego do Zapytania
Ofertowego.

6.13. Oferta ztozona po terminie nie podlega weryfikacji przez Zamawiajgcego i zostaje odrzucona
z powodu uchybienia formalnego.

6.14. Wykaz dokumentow sktadajgcych sie na oferte:

1) wypetniony i podpisany Formularz ofertowy (Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego)
zawierajgcy oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o braku
powigzan;

2) jesli dotyczy, nalezy ztozy¢ dokumenty potwierdzajgce uprawnienie oséb podpisujgcych
oferte do jej podpisania, o ile nie wynika ono z przepiséw prawa lub innych dokumentéw
rejestrowych oraz umowe konsorcjum — w przypadku Wykonawcéw sktadajgcych oferte
w konsorcjum;

3) Wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia, wraz
zinformacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnienn i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami — Zatgcznik nr 2
do Zapytania Ofertowego;

6.15. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty. Zamawiajgcy
nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

6.16. Ewentualne poprawki w ofercie powinny by¢ dokonane w sposéb czytelny.

7. KRYTERIA OCENY OFERT

7.1. Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg, na podstawie nastepujgcego kryterium oceny
ofert: Cena —100%
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7.2. Zasady oceny ofert: Oferty oceniane bedg na podstawie ceny, podanej przez Wykonawce
na formularzu ofertowym i obliczane wedtug nastepujgcego wzoru:
W kryterium "cena "(C) maksymalng liczbe punktow (100 pkt) otrzyma oferta z najnizszg ceng
brutto, pozostate proporcjonalnie mniej, zgodnie ze wzorem:

C =Cmin/Cn x 100 pkt.

C - punkty uzyskane w danym kryterium przez Wykonawce

C min - najnizsza cena brutto

Cn - cena brutto oferty badane;.

Obliczenia dokonywane beda z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncowke pomingé¢, powyzej i réwne 5 nalezy zaokragli¢
w gore).

7.3. Wybrana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw.

7.4. Cena ofertowa podana przez Wykonawce obowigzuje przez caly okres waznosci umowy
i nie podlega waloryzacji oraz musi uwzgledniaé wszystkie wymagania Zamawiajgcego
okreslone w Zapytaniu Ofertowym oraz wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.

7.5. Jezeli dwie lub wiecej ofert uzyskajg takg sama punktacje, wéwczas Zamawiajgcy wezwie tych
Wykonawcéw do ztozenia w wyznaczonym terminie dodatkowych ofert cenowych. Oferty
dodatkowe nie moga zawieraé ceny wyzszej od ceny ztozonej w ofercie pierwotnej. Pozostate
warunki nie mogg ulec zmianie. Zamawiajgcy dokonuje nastepnie wyboru tej oferty, ktéra
przedstawia najnizszg cene.

7.6. Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty, w przypadku
w ktérym Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza odmowi
podpisania umowy lub gdyby podpisanie umowy z takim Wykonawcg stato sie niemozliwe
z innych przyczyn.

7.7. Zaméwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory spetnia wszystkie wymogi okreslone
w niniejszym Zapytaniu Ofertowym i otrzyma najwyzszg ilo§¢ punktéw w ocenianym kryterium.
Od decyzji Zamawiajgcego nie przystugujg srodki odwotawcze.

7.8. Zamawiajgcy po wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza wyniki zapytania ofertowego
na stronie internetowe;j Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu
https://www.cusswarzedz.pl/ oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Centrum Ustug
Spotecznych w Swarzedzu https://bip.cusswarzedz.pl/ .

8. OCENA OFERT | OCENA FORMALNA

8.1. Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert pod wzgledem ich formalnej zgodnosci z trescig

Zapytania Ofertowego.

8.2. Oferta zostanie odrzucona, jesli:

1) zostata ztozona przez osobe nieuprawniona,

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego Zapytania Ofertowego lub jest niezgodna
z innymi obowiagzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera razgco niskg cene (ij. cena oferty jest nizsza o co najmniej 30% od wartosci
zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towarow i ustug, ustalonej przed
wszczeciem postepowania lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu),

5) Wykonawca nie zgodzit sie na poprawienie przez Zamawiajgcego oczywistej omyiki
pisarskiej i/lub rachunkowej w tresci oferty,

6) jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,

8.3. Z tytulu odrzucenia oferty oraz tresci wynikdw postepowania Wykonawcom nie przystugujg
zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.
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8.4. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty badz uzupetnien brakéw formalnych, wyznaczajgc
Wykonawcy odpowiedni termin. W przypadku nieuzupetnienia oferty lub nieztozenia peinych
wyjasnien, Zamawiajgcy uprawniony bedzie do odrzucenia oferty. W ramach sktadanych
wyjasnien lub uzupetnienia brakéw formalnych niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty lub dokonywanie zmiany
w jej tresci, z zastrzezeniem pkt. 8.5.

8.5. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tresci oferty oczywistych omytek pisarskich
lub rachunkowych, niezwlocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce. W terminie 2 dni
roboczych od zawiadomienia, Wykonawca moze nie zgodzi¢ sie na dokonanie poprawek.
Jego oferta w takim przypadku podlega odrzuceniu.

TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

Ztozona oferta musi zawiera¢ oswiadczenie o 30-dniowym terminie zwigzania ofertg. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert. W uzasadnionych
przypadkach, Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie
terminu zwigzania ofertg na kolejny okres, nie diuzszy niz 60 dni.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI | WYJASNIENIA TRESCI ZAPYTANIA
OFERTOWEGO:

10.1. Osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcami jest:
Joanna Lipinska-Kiszkurno, tel. 61 651 26 50.

Wszelkie zapytania, prosby o wyjasnienia tresci Zapytania Ofertowego nalezy sktadacé
za posrednictwem adresu e-mail: zamowienia@cusswarzedz.pl . Zamawiajgcy nie udziela
zadnych ustnych informacji ani wyjasnien.

10.2. Zamawiajgcy bedzie udzielat odpowiedzi na wplywajgce zapytania w przypadku, gdy
zapytanie wptynie nie pézniej niz na 2 dni robocze przed uptywem terminu sktadania ofert,
publikujgc je na stronie internetowej Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu
https://www.cusswarzedz.pl/ oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Centrum Ustug
Spotecznych w Swarzedzu https://bip.cusswarzedz.pl/ .

10.3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia terminu sktadania ofert o czas niezbedny
do wprowadzenia zmian w ofertach. W przypadku zmiany terminu sktadania ofert
Zamawiajgcy zamiesci informacje w tym przedmiocie na stronie internetowej Centrum Ustug
Spotecznych w Swarzedzu https://www.cusswarzedz.pl/ oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu https://bip.cusswarzedz.pl/ .

POZOSTALE INFORMACJE

11.1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, przed zawarciem
umowy:

1) poda wszelkie informacje niezbedne do wypetnienia tresci umowy na wezwanie
Zamawiajgcego;

2) sklada dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu (kursy, dyplomy,
zaswiadczenia);

3) jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zaméwienia, Zamawiajgcy bedzie zagdat przed zawarciem umowy kopii umowy regulujgce;j
wspotprace tych Wykonawcéw, w ktorej zostanie okreslony petnomocnik uprawniony
do kontaktéw z Zamawiajgcym oraz do wystawiania dokumentéw zwigzanych
z ptatnosciami, przy czym termin, na jaki zostata zawarta umowa, nie moze by¢ krotszy
niz termin realizacji zamowienia.
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11.2. Wykonawca zobowigzuje sie do stosowania zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami podczas realizacji powierzonego zadania.

11.3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez dokonywania
wyboru najkorzystniejszej oferty i bez podawania przyczyny.

11.4. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy informuje upubliczniajgc informacje na stronie
internetowej Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu https://www.cusswarzedz.pl/ oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej Centrum Ustug Spotecznych w  Swarzedzu
https://bip.cusswarzedz.pl/ .

11.5. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, jest zobowigzany
do podpisania umowy, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, jednak nie pdzniej
niz w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia otrzymania powiadomienia o rozstrzygnieciu
niniejszego postepowania.

11.6. Jezeli Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych.

11.7. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie upubliczniona na stronie internetowej
Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu https://www.cusswarzedz.pl/ oraz w Biuletynie
Informaciji Publicznej Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu https://bip.cusswarzedz.pl/ .

ZMIANY UMOWY

W umowie w toku jej realizacji moga zosta¢ wprowadzone zmiany dotyczace:

1) Zmian w zakresie adresow korespondencyjnych Stron;

2) Zmian w zakresie realizacji terminu umowy w przypadku zmian w realizacji Projektu
uwzglednionych w Umowie o dofinansowanie (w tym skrécenie lub wydtuzenie terminu realizacji
zadania z przyczyn obiektywnych, niezaleznych od Zamawiajagcego),

3) zmian wynikajgcych z dziatania sity wyzszej — w tym m.in.: katastrofalne dziatania przyrody
(np. niezwykte mrozy, $niezyce, powodzie), akty wtadzy ustawodawczej lub wykonawczej oraz
niektore zaburzenia zycia zbiorowego (np. w wyniku pandemii, zamieszek ulicznych, aktow
terroru) — majgcej bezposredni wptyw na termin wykonania przedmiotu umowy; termin realizaciji
moze zostaé przesuniety o czas dziatania sity wyzszej oraz czas niezbedny na usunigcie
skutkéw dziatania tej sity.

INFORMACJE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH W RAMACH PROCESU

13.1. W zwigzku z faktem, ze Ustugi, ktérych przedmiotem jest niniejsze Zapytanie ofertowe bedg
dofinansowane w ramach Projektu, Zamawiajgcy dotgcza do Zapytania ofertowego:

1) Informacje dotyczgcg przetwarzania danych osobowych dla wszystkich o0s6b
zaangazowanych w projekty realizowane w ramach FEW (klauzula Instytuciji
Zarzadzajacej) — Zatacznik nr 4,

2) Informacje dotyczacg przetwarzania danych osobowych w ramach projektow
realizowanych z Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (Klauzula
wspotadministratorow Projektu) — Zatacznik nr 5.

13.2. Niezaleznie od klauzul informacyjnych, o ktérych mowa powyzej informujemy, zgodnie
zart. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych RODO), ze dla dodatkowych
celdw i podstaw prawnych przetwarzania wskazanych ponizej:

1) Administratorem Danych jest Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu,
ul. Poznanska 25, 62-020 Swarzedz reprezentowane przez Dyrektora, adres e-mail:
sekretariat@cusswarzedz.pl , tel. 61 65 12 650.

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Sposoby kontaktu z Inspektorem
Ochrony Danych wyznaczonym w Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu:
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— adres korespondencyjny: Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu, Inspektor
Ochrony Danych, ul. Poznanska 25, 62-020 Swarzedz

— adres e-mail: inspektor@cusswarzedz.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg przez Centrum Uslug Spotecznych
w Swarzedzu w celu realizacji Projektu pod nazwg ,Poprawa dostepu do ustug
spotecznych wspierajgcych rodziny i rodzinng piecze zastepczg na terenie MOF Poznania
— EDYCJA III” - FEWP.06.18-1Z2.00-0002/24. Projekt dofinansowany jest ze srodkéw EFS
w ramach WRPO na lata 2021-2027, w zwigzku z wia$ciwymi Rozporzgdzeniami Unijnymi
tj. Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060, nr 2021/1056
oraz nr 2021/1057, gdzie w ramach Projektu przetwarzamy Pani/Pana réwniez
w nastepujgcych celach:

— prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia i w celu analizy ztozonej przez
Panig/Pana oferty w zakresie zapytania ofertowego na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. b RODO,

— w przypadku wyboru oferty jako najkorzystniejszej Pani/Pana dane osobowe beda
przetwarzane w celu wykonania obowigzkéw w zwigzku z zawarciem i realizacjg
umowy na podstawie art. 6 ust.1 lit. b RODO,

— w przypadku zawarcia i realizacji z Panig/Panem umowy w celu wykonywania
obowigzkéw prawnych spoczywajgcych na Administratorze a wynikajgcych
m.in. z przepiséw prawa podatkowego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO,

— zabezpieczenia i dochodzenia roszczeh w ramach zadania realizowanego w interesie
publicznym na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO,

— w przypadku pracownikéw/oséb wskazanych do wspdipracy z Administratorem,
ktérych dane zostaly podane w Zapytaniu ofertowym lub w umowie bgdz w ramach
realizacji umowy: dane osobowe bedg przetwarzane przez Administratora w celu
rozpatrzenia oferty Pani/Pana pracodawcy (zleceniodawcy) wykonania umowy,
zawartej z Pani Pana pracodawcg (podmiotem zatrudniajgcym) — podstawg prawng
przetwarzania jest niezbedno$¢ wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania witadzy publicznej powierzonej
Administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO) oraz uzasadniony interes Pani/Pana
pracodawcy (art. 6 ust. 1 lit. f RODO); niezbednos¢ wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym zwigzana jest z potrzebg zawarcia i realizacji umowy lub na
dochodzeniu roszczen bgdz obronie wiasnych praw przez Administratora.

4) W przypadku pracownikéw/oséb wskazanych do wspotpracy z Administratorem w imieniu
Wykonawcy: Pani/Pana dane osobowe zostaty udostepnione Administratorowi przez
Pani/Pana pracodawce (podmiot zatrudniajgcy), w zwigzku z zawarciem i realizacjg
umowy. taczgcej Pani/Pana pracodawce (zleceniodawce, podmiot zatrudniajgcy)
z Administratorem. Zakres Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych przez
Administratora obejmuje imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, adres e-mail stuzbowy oraz
nr telefonu stuzbowego podanego przez Pani/Pana pracodawce.

5) Pani/Pana dane osobowe, po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, bedg
przetwarzane do celoéw realizacji umowy oraz celéw archiwalnych i bedg przetwarzane
przez czas niezbedny do przechowywania wymaganej dokumentacji projektowej oraz
przez okres do momentu przedawnienia Pani/Pana roszczen wzgledem Administratora
lub tez roszczen Administratora wzgledem Pani/Pana. Okresy te dotyczg rowniez
Wykonawcédw, ktorzy ztozyli oferty i nie zostaty one uznane, jako najkorzystniejsze
(nie zawarto z tymi Wykonawcami umowy).

6) Ztozenie oferty w ramach niniejszego Zapytania Ofertowego jest dobrowolne, jezeli jednak
chce Pani/Pan zlozy¢ swojg oferte, podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest
obowigzkowe celem analizy Pani/Pana zapytania ofertowego i podjecia decyzji co do
wyboru Pani/Pana oferty lub jej nie uwzglednienia; konsekwencjg niepodania okreslonych
danych bedzie brak mozliwosci uczestnictwa w procedurze Zapytania Ofertowego.
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7) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania lub w zakresie w jakim na Administratorze cigzg
obowigzki upublicznienia wyniku wszczetego postepowania o udzielenie zamowienia
w zakresie wynikajgcym m.in. z ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
na lata 2021-2027”. Pani/Pana dane mogg by¢ one przekazane:

— podwykonawcom Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu dziatajgcym zgodnie
z instrukcjami  Administratora, operatorom telekomunikacyjnym Iub operatorom
pocztowym, dostawcom ustug IT oraz z zakresu doradztwa prawnego,

— innym organom wifadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne
lub dziatajgcym na zlecenie organdw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére
wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.

8) W przypadku gdy przepisy szczegodlne nie stanowig inaczej posiada Pani/Pan prawo
zgdania dostepu do tresci swoich danych osobowych, ich sprostowania oraz ograniczenia
przetwarzania. Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow na lata
2021-2027” oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw. Prawo
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze sSrodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa czionkowskiego.

9) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli Pani/Pana zdaniem przetwarzanie Pani/Pana
danych osobowych - narusza przepisy unijnego rozporzgdzenia RODO.

10) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany.

11) Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego, ani organizacji
miedzynarodowej w rozumieniu RODO.

13.3. Wykonawca, przekazujgc Zamawiajgcemu dane osobowe swoich pracownikdw,
wspotpracownikédw w ramach sktadania oferty oraz w przypadku wyboru jego oferty w ramach
podpisanej Umowy zobowigzany jest réwniez przediozy¢ dotgczone klauzule informacyjne
oraz powyzszy tekst klauzuli swoim pracownikom, wspotpracownikom oraz podwykonawcom
bedacym osobami fizycznymi, ktérych dane osobowe zostajg przekazane Zamawiajgcemu
w zwigzku z wzieciem udziatu Wykonawcy w Zapytaniu ofertowym.

Zatgczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz Ofertowy

Zatgcznik nr 2 - Wykaz oséb

Zatgcznik nr 3 — Projektowane postanowienia umowy

Zatgcznik nr 4 — Informacja dotyczacg przetwarzania danych osobowych dla wszystkich osoéb
zaangazowanych w projekty realizowane w ramach FEW (klauzula Instytucji Zarzadzajgcej)

Zatgcznik nr 5 — Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w ramach projektow
realizowanych z Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (klauzula
wspétadministratorow Projektu)

Zatwierdzam:

Dyrektor
Centrum Ustug Spotecznych
w Swarzedzu

Agnieszka Maciejowicz



