Znak sprawy: CUS.OR.341.2.2024 Swarzedz, dnia 02.01.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek krajowych i zagranicznych oraz ewentualnych zwrotéw
na rzecz Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu w 2024 roku”.

I. ZAMAWIAIJACY:

Gmina Swarzedz z siedzibg w Swarzedzu, dziatajgca przez swojg jednostke organizacyjng
- Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu

ul. Poznanska 25, 62 — 020 Swarzedz

Regon Gminy: 631258483, NIP Gminy: 777-30-98-737

Tel. (61)6512650 , Fax (61)6512654

e-mail: zamowienia@cusswarzedz.pl

Godziny pracy: poniedziatek od 8:00 do 16:00, od wtorku do pigtku: od 7:30 do 15:30.

. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Opis przedmiotu zamodwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien (kod CPV)

64110000-0 - ustugi pocztowe

—  64112000-4 - ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 - ustugi pocztowe dotyczace paczek
—  64100000-7 - ustugi pocztowe i kurierskie

Opis przedmiotu zamodwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek krajowych
i zagranicznych oraz ewentualnych zwrotédw na rzecz Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu
w 2024 roku. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego — opis przedmiotu zamoéwienia.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wykonania zamdwienia przez podwykonawcéw lub
posrednikow.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy:
a) Wykazg, ze posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej tj. posiadajg
zezwolenie Prezesa UKE na wykonywanie dziatalnos$ci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym w trybie ustawy

z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t. j. Dz.U. 2023 r. poz. 1640).
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b) Wykaza, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonali nalezycie co najmniej
1 ustuge polegajaca na swiadczeniu ustug pocztowych powszechnych w obrocie krajowym
i zagranicznym obejmujgce min. 5 tysiecy nadan dla podmiotu publicznego w okresie co
najmniej 12 miesiecy, na kwote co najmniej 50.000 zt brutto. Zamawiajgcy, w przypadku
gdy przedmiotem zamodwienia sg swiadczenia okresowe lub ciggte, dopuszcza nie tylko
Swiadczenia wykonane (zakonczone), lecz takze wykonywane. W takim przypadku czesc
zamoéwienia juz faktycznie wykonana musi spetnia¢ wymogi okreSlone przez
Zamawiajacego.

c) znajduja sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej prawidtowe i terminowe
wykonanie zamdwienia,

d) nie otwarto ich likwidacji, ani nie ogtoszono upadtosci, ani nie wszczeto wobec nich
postepowania na podstawie przepiséw ustawy Prawo restrukturyzacyjne,

2. Zamawiajacy na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1497 ze zm.), wykluczy
Wykonawce:

1) wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

2) ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 1124 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3;

3) ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgcg od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

3. Ocena spetniania przedstawionych powyziszej warunkéw zostanie dokonana na podstawie
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zatgczonych do oferty dokumentéw wg formuty: ,spetnia - nie spetnia”. Oferta Wykonawca,
ktdry nie spetni warunku udziatu w postepowaniu lub podlega wykluczeniu z postepowania

zostanie odrzucona.

IV.SPOSOB UPUBLICZNIANIA ZAPYTANIA

Przedmiotowe zapytanie zostato opublikowane na stronie internetowej Zamawiajgcego:

www.opsswarzedz.pl

V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamoéwienie nalezy zrealizowac¢ od dnia 01.02.2024 r. do dnia 31.12.2024 r. lub od dnia zawarcia

umowy jezeli nastgpi to po dacie 01.02.2024 r.

VI. TERMIN | MIEJSCE ZLOZENIA OFERTY

1.

3.

Zamawiajgcy wymaga ztozenia oferty w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej
(opatrzonej podpisem zaufanym lub osobistym)
Oferte — zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego — nalezy

ztozy¢ w terminie do 10.01.2024 r. do godz. 12:00, na adres zamowienia@cusswarzedz.pl

z podaniem tematu wiadomosci: ,Oferta na Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
krajowych i zagranicznych oraz ewentualnych zwrotéw na rzecz Centrum Ustug Spotecznych
w Swarzedzu w 2024 roku”.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferta wraz z zatgcznikami winna by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e do
reprezentowania Wykonawcy i sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ sporzadzona, w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty i nie ma
prawa domagac sie ich zwrotu od Zamawiajgcego.

Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.

Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zostaé¢ wypetnione przez

Wykonawce i dotgczone do oferty.
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8. Wszystkie niezapisane, wykropkowane, badz inne puste/oznaczone miejsca w ofercie,
Wykonawca uzupetnia [wpis, postawienie pieczeci, itp.] lub wykresla. W przypadku, gdy
jakakolwiek czes¢ dokumentdow nie dotyczy Wykonawcy - Wykonawca wpisuje: ,nie dotyczy".

9. Podana w ofercie cena musi byé wyrazona w ztotych polskich netto i brutto (cyfrowo i
stownie), z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Cena musi uwzgledniaé wszystkie
wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmowac wszelkie koszty (w tym koszty
dostawy), jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi
przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia.

10.Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy. Nalezy przyjgé
obowigzujgcy stawke podatku VAT zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug.

11.Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w walucie polskiej (ztoty
polski). Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

12.Wraz z oferty, Wykonawca sktada nastepujace dokumenty i oswiadczenia:

1) Wypetniony i podpisany ,Formularz ofertowy” zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do zapytania
ofertowego,

2) Wypetniony i podpisany "Formularz cenowy” zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do zapytania
ofertowego,

3) oswiadczenie Wykonawcy zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do zapytania ofertowego;

4) oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania zgodnie
z zatgcznikiem nr 5 do zapytania ofertowego;

5) Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo
whnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest kréotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane na formularzu zgodnym
z trescig zatacznika nr 6 do zapytania ofertowego (wykaz ustug) oraz zatgczeniem dowodow
okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktdrego ustugi byty wykonywane, a w przypadku Swiadczen okresowych
lub ciaggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy;
w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne

dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej



niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu.

6) dokument potwierdzajagcy wpis Wykonawcy do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z ustawg z dnia 23
listopada 2021 r. Prawo Pocztowe;

7) stosowne petnomocnictwo/a - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie

wynika bezposrednio z odpisu z wiasciwego rejestru;

Vill. OCENA OFERT

1. Kryterium oceny ofert stanowi:
Cena oferty brutto - 100 %.
W kryterium "cena oferty brutto"(C) maksymalng liczbe punktéw (100 pkt) otrzyma oferta
Z najnizszg ceng brutto, pozostate proporcjonalnie mniej, zgodnie ze wzorem:
C= Cmin/Cn x 100 pkt.
C - punkty uzyskane w danym kryterium przez Wykonawce
C min - najnizsza cena brutto
Cn - cena brutto oferty badanej.

2. Obliczenia dokonywane bedg z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku. W przypadku
wystgpienia dwdch lub wiecej Wykonawcéw z taka samga liczbg punktéw, Zamawiajgcy
dokona obliczen z doktadnoscig do trzech lub wiecej miejsc po przecinku.

3. Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory spetnia wszystkie wymogi okreslone
W niniejszym zapytaniu ofertowym i otrzyma najwyzszg ilos¢ punktéw w ocenianym
kryterium.

4. 0d decyzji Zamawiajgcego nie przystugujg srodki odwotawcze.
IX. INNE ISTOTNE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Wykonawca bedzie ponosit wobec Zamawiajgcego petna odpowiedzialno$¢ za nalezyte
wykonanie ustug zgodnie z zapisami Ustawy Prawo Pocztowe.
2. W przypadku braku mozliwosci realizacji ustugi odbioru przesytek w danym dniu Wykonawca

zobowigzany jest powiadomié Zamawiajgcego o zaistniatej sytuacji.

X. POZOSTALE INFORMACIE
1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.



2. Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:

Monika Mazurek tel.61 651 26 50, e-mail: zamowienia@ cusswarzedz.pl

3. O wyborze oferty Zamawiajgcy powiadomi niezwiocznie podmioty, ktére ztoiyly oferte,
a tre$¢ rozstrzygniecia zostanie umieszczona na stronie internetowej Osrodka Pomocy
Spotecznej w Swarzedzu http://cusswarzedz.pl .

4. Procedura zapytania ofertowego odbywa sie na zasadach okreslonych w obowigzujacej

w Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu Instrukcji udzielania zaméwien publicznych.

XI. KLAUZULA INFORMACYJNA W ZAKRESIE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH OSOB FIZYCZNYCH
BIORACYCH UDZIAt W POSTEPOWANIU.
Dziatajgc na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — dalej zwanego “Rozporzgdzeniem”,
Osrodek Pomocy Spotecznej w Swarzedzu informuje, iz:
1. Administrator danych osobowych:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Ustug Spotecznych
w Swarzedzu, z siedzibg w Swarzedzu (62-020), ul. Poznanska 25, tel. tel. 616512650, adres
e-mail: sekretariat@cusswarzedz.pl.
2. Inspektor Ochrony Danych:
Osrodek Pomocy Spotecznej w Swarzedzu wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych.
Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych:
a) adres e-mail: inspektor@cusswarzedz.pl;
b) tel.: 616512650;
c) adres: Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu,
Inspektor Ochrony Danych, ul. Poznanska 25, 62-020 Swarzedz.
3. Cele i podstawa prawna przetwarzania:
Pani/Pana dane osobowe s3 przetwarzane przez Osrodek Pomocy Spotecznej w Swarzedzu
z uwagi na cigzacy na Osrodku Pomocy Spofecznej w Swarzedzu obowigzek prawny na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) w zwigzku z:wfasciwymi przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) dalej ,,ustawa
PZP” w celu zwigzanym z zapytaniem ofertowym. nr OPS.OR.341.2.2024 na ,Swiadczenie

ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
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przemieszczania i doreczania przesytek krajowych i zagranicznych oraz ewentualnych

zwrotéw na rzecz Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu w 2024 roku.

4. Odbiorcy danych:

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane przez Osrodek Pomocy Spotecznej w Swarzedzu

moga by¢ przekazywane:

a) osobom lub podmiotom, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania
w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy PZP;

b) o ile okaze sie to niezbedne do realizacji celdw okreslonych w punkcie 3 -
zaangazowanym przez Osrodek Pomocy Spotecznej w Swarzedzu podwykonawcom
Osrodka Pomocy Spotecznej w Swarzedzu, w tym dostawcom ustug IT oraz z zakresu
doradztwa prawnego;

c) organom wtadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub
dziatajagcym na zlecenie organéw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikajg
z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.

. Okres przechowywania danych:

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez Osrodek Pomocy Spotecznej

w Swarzedzu, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy PZP przez okres 4 lat od dnia zakoniczenia

postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,

okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, a po tym czasie przez okres

zgodny z ustawg z dnia 14.07.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.

22020 r., poz. 164 ze zm.) lub innymi szczegétowymi przepisami prawa;

. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu:

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie sg i nie bedg podejmowane

w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania.

. Przystuguje Pani/Panu:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych przy
czym skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia, o ktérym mowa
w art. 16 RODO, nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamodwienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego
w zakresie niezgodnym z PZP a takze nie moze naruszaé integralnosci protokotu

postepowania oraz jego zatgcznikdw;



c) na podstawie art. 18 RODO prawo z7gdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO, a takie z zastrzezeniem przypadku, ze zgdanie ograniczenia
przetwarzania danych osobowych nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

. Nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

. Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych:

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym

z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje

niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy PZP.

Zatwierdzam:

Dyrektor Centrum Ustug
Spotecznych w Swarzedzu

Agnieszka Maciejowicz



